附件三
政府信息元数据标准
1、数据质量总体要求
（1）所有数据需与政府信息相关，不相关则视为无效数据。
（2）采集到的数据内容及版式与发布网站一致，不出现乱码，完整采集附件，原文链接准确。
（3）元数据正确、完整、准确、命名规范、不得出现错别字，数据组织合理，严格按照元数据标准规范进行各元素的著录。著录部分应对资源进行客观描述，真实反映原貌；标引部分应完整正确地揭示资源内容。
（4）数据之间的关联关系正确。
（5）错误率不超过1%。
2、政府信息元数据标准
	元素
	必备性
	解释

	题名
	
	必备
	政府信息的正题名。按政府信息中出现的形式著录。

	
	其他题名
	有则必备
	对正题名起补充解释作用的题名。

	题材分类
	
	必备
	按照政府信息的类型及规范题材分类表进行标引。元素取值见题材分类表。

	主题分类
	
	必备
	按照政府信息的内容及规范主题分类表进行标引。元素取值见主题分类表。

	文种
	
	公文类必备
	著录公文的种类。元素取值见文种分类表。

	关键词
	
	必备
	著录规范的电子政务主题词或关键词。

	文号
	
	有则必备
	政府信息的文号。

	相关人物
	
	有则必备
	信息内容中涉及到的主要政府人物。

	日期
	来源网站发布日期
	有则必备
	政府信息在来源网站上的发布时间。

	
	发文日期
	有则必备
	政府信息自身的发文时间。著录信息源为正文。

	
	实施日期
	有则必备
	政府信息的实施时间。著录信息源为正文。

	
	废止日期
	有则必备
	政府信息的废止时间。著录信息源通常为该政府信息变更后的新信息的正文。

	原标识符
	
	有则必备
	政府信息的原始标识符。

	发布机构
	
	有则必备
	发布政府信息的机构。

	发文机构
	
	有则必备
	政府信息自身的发布机构。著录信息源为正文。

	转载来源
	
	有则必备
	著录政府信息转载自某信息来源。

	信息来源
	
	必备
	著录该政府信息的来源网站（可著录url，之后按规范名称统一转换）。

	原文地址
	
	必备
	著录该政府信息的发布地址（URL）。

	附件
	附件名称
	有则必备
	著录该信息中独立存在的附件的名称。

	
	附件地址
	有则必备
	著录该信息中独立存在的附件的URL地址。

	快照
	
	必备
	著录快照的名称，命名规则见规范。
快照两种格式，一种图片格式，一种网页格式，制作方式见规范。

	正文
	
	必备
	著录该政府信息的全文。要求与原网站保持内容及版式完全一致。

	公开方式
	
	有则必备
	该政府信息是否主动公开，通常为主动公开。

	公开范围
	
	有则必备
	该政府信息的公开范围，通常为面向社会。

	时效性
	
	有则必备
	该政府信息的有效期，通常为长期有效。

	修改日期
	
	必备
	著录信息的最后修改日期。可由系统自动提取。


3、各种分类表
（1）题材分类
	一级分类
	二级分类

	政策法规
	法律

	
	行政法规

	
	地方法规

	
	规章

	
	司法解释

	
	其他

	机构文件
	发展规划

	
	财政预算

	
	工作报告

	
	计划总结

	
	招投标信息

	
	奖励处罚

	
	人事任免

	
	其他

	政府公报
	

	工作动态
	

	统计信息
	

	行政职权
	行政处罚

	
	行政许可

	
	行政确认

	
	行政强制

	
	行政给付

	
	其他

	其他信息
	


（2）主题分类
主题分类参照国务院办公厅政府公开栏目所使用的主题分类（含一级及二级）。具体类目见中央政府网，网址为http://www.gov.cn/xxgk/pub/govpublic/
（3）文种分类
	命令
	决定
	公告
	通告
	通知
	通报
	议案
	报告
	请示
	批复

	意见
	函
	会议纪要
	调查报告
	总结报告
	条例
	规定
	办法
	指示
	


