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第四部分 

中国政府公开信息整合服务平台分站 

政府公开信息采集配置规范 
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1. 分站政府公开信息采集流程 

1.1 确定信息源 

各分馆通过实际调查，收集本区域内已在其网站上设立

了政府信息公开栏目，开展政府信息公开服务的相关政府机

构，确认该机构的准确名称与链接地址。 

1.2 查找相关采集点 

查找并记录各政府信息公开栏目的名称及链接地址，并确

认该链接下的信息具有可采性。 

1.3 配置采集申请列表 

根据上述调查结果，配置分站采集申请列表，说明相关注

意事项。 

2. 分站采集申请表 

各分站采集申请表，如下所示： 

 

申请表主要分为三部分： 

 采集源 
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即各由分站提交的需要进行政府公开信息采集的网站或

栏目，包括：机构，机构主页，信息公开栏目三部分。 

 链接地址 

即由各分站提交的，需要进行政府公开信息采集的机构

主页和公开栏目的链接地址。 

 注意事项 

如果各分站在配置采集地址过程中发现政府网站发布的

相关公开信息中存在特殊问题，可能对后续采集、发布工作

造成影响，需要特别说明的事项，可以在此表格中做出标注。 

3. 采集申请表填写说明 

3.1 机构名称（红色表格部分） 

即所采集的政府机构的名称，该机构名称将用于相应公

开栏目的建立，名称必须准确、完整。建议通过上级政府机

构网站中公布的机构设置进行查找，以保证该机构确实存在

并准确有效。须注意机构名称一栏中要填写该机构的全称，

而非简称，例如：“中华人民共和国国家发展和改革委员会”

为机构准确名称，而非“国家发改委”。 

3.2 机构主页（灰色表格部分） 

包括相关政府机构网站的名称和链接地址两部分。 

网站名称应以该网站首页的标题为准。大部分机构网站名

称与机构名称一致，但也存在不同的例子。如“宁夏回族自治

区工商行政管理局“（http://www.ngsh.gov.cn/）网站首页名

http://www.ngsh.gov.cn/
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称应为“宁夏红盾信息网”。

 

链接地址应保证准确性，建议通过上级政府网站机构列表

中给出的机构链接来确定，并注意政府网站是否存在改版更新

问题。 

3.3 信息公开栏目（黄色表格部分） 

查找并记录相关政府网站中信息公开栏目的名称及链接

地址。配置此部分，可能分为两种情况： 

一、政府网站已建设了信息公开平台，可以通过一个链

接地址查看该机构下所有的公开信息。存在这种情况时，建

议只需记录下该公开信息列表的链接地址，即可完成机构的

信息采集。 

以“宁夏回族自治区工商行政管理局” 

（http://www.ngsh.gov.cn/）为例，其设有专门的信息公开

平台，可通过公开信息列表

（http://xxgk.ngsh.gov.cn/227/Index.shtml）进行采集。 

http://www.ngsh.gov.cn/
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二、政府网站没有建立专门的信息公开平台，公开信息

分散于网站的各栏目中，需要对各栏目的名称和链接地址进

行分别配置和采集。需要注意的是，信息公开栏目中，对于

机构职能等介绍性的信息、领导介绍、简历等人事信息，不

建议采集。 

以“中华人民共和国国土资源部”信息公开栏目为例

（http://www.mlr.gov.cn/zwgk/gkml/），其划分了“土地管

理”、“地质资源管理”等子栏目，分别对信息分类公开。这

种情况下，需分别对各子栏目配置采集点。 
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如果某一机构网站同时存在两种公开方式，则可由分馆

根据公开信息的数量、更新速度等因素综合考量，选取一种

方式，配置采集地址。 

3.4 注意事项 

采集申请表右侧“注意事项”一列，可由各分馆根据需采集

信息的特性分别填写。 

公开信息内容中，如果相关采集点的信息中出现正文内容带

有表格、图片、附件、链接等情况，可能对数据采集造成影响，

需要调整采集模板配置的，可将具体情况在本列中作出说明。 

4. 配置申请表需注意的问题 

 政府机构链接准确 

建议通过相关政府网站获得各政府机构的准确信息，避免出

现政府机构链接地址错误的问题。如通过搜索获得政府机构地

址，需对其准确性进行核对。机构新旧版网站同时存在时，应选

取新版网站地址进行采集配置。 

错误示例：“宁夏回族自治区水利厅”主办的“宁夏水利
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网，存在错误链接：

http://jpkc.nxu.edu.cn/nshui/ningxiashuili.htm 

 

其正确机构网站链接应为：http://www.nxsl.gov.cn/ 

 

 注意政府机构公开栏目信息是否存在重复发布现象。 

http://jpkc.nxu.edu.cn/nshui/ningxiashuili.htm
http://www.nxsl.gov.cn/


中国政府公开信息整合服务平台分站政府公开信息采集配置规范 

86 
 

国家烟草专卖局

（http://www.tobacco.gov.cn/html/index.html）信息公开

“通知公告”和“资金与项目”两栏目存在信息交叉，重复

发布的问题。 

浙江省人民政府

（http://www.zj.gov.cn/gb/zjnew/index.html）信息公开

栏目中，“政务公开”栏目和正在建设中的“政府信息公开”

栏目部分信息重复。 

 注意采集栏目的选取 

对于涉及部门职能，领导人事信息的数据，不建议采集。 

对于公开信息的内容，注意筛选。 


