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项目概述



网络资源典藏专题库

全面采集本地区政府机构网站中的信息公开

栏目下的信息，并基于政府平台进行编目，编目
不少于12000条。



中国政府公开信息整合服务平台建设现状

中国政府公开信息整合服务平台于2008年开始建设，

2012年《文化部关于加快实施数字图书馆推广工程的意见》

（文公共发【2012】33号）中《2012年“数字图书馆推

广工程软件配置方案”》，将政府信息整合服务平台作为

省级数字图书馆软件配置方案中必配的项目。随着推广工

程建设的开展，平台在公共图书馆界得到广泛推广，平台

用户使用率迅速增加。截止2013年底，已覆盖33家省级图

书馆、16家副省级图书馆，分站已达到49个。







平台架构

集中式架构



工作流程



政府公开信息整合流程

政府
信息

信息
采集

数据
编目

审校
发布

数据
维护



信息采集方式

1.利用自有网络采集系统，将采集数据按照《政府
信息元数据标准》整理成excel或xml格式文档导入
wcm平台。

2.利用本馆收藏的政府信息数字资源，按照《政府
信息元数据标准》人工录入。

3.利用中国政府公开信息整合服务平台数据，在原

有数据基础上按照《政府信息元数据标准》进行详
细编目。



内容管理平台及政府信息元数据标准解读

1. 认识WCM

2. WCM编辑器与元数据

3. 元数据著录要求

4. 政府信息元数据著录标准解读

5. 实例分析



认识WCM







WCM编辑器与元数据著录

在WCM编辑器中
列示的要素如“题
名”、“文号”、
“发文日期”、“
实施日期”、“废
止日期”、“发文
机构”、“关键词
”、“主题分类”
、“信息来源”、
“原文”、“原文
地址”等，都是著
录政府信息的相关
元数据。



政府公开信息主要元数据

日期

正文

关键词

转载来源 附件

发文机构

信息来源

文号

分类

题名

原文地址

原标识符 公开方式

发布机构

时效性

公开范围



元数据著录要求

（1）所有数据需与政府信息相关，不相关则视为无效数
据。

（2）采集到的数据内容及版式与发布网站一致，不出现
乱码，完整采集附件，原文链接准确。

（3）元数据正确、完整、准确、命名规范、不得出现错

别字，数据组织合理，严格按照元数据标准规范进行各
元素的著录。著录部分应对资源进行客观描述，真实反
映原貌；标引部分应完整正确地揭示资源内容。

（4）数据之间的关联关系正确。

（5）错误率不超过1%。



政府信息元数据标准解读



政府信息元数据标准解读



政府信息元数据标准解读



名称：
标签：其他题名
定义：除政府信息正题名以外的其他
题名。
注释：可代替政府信息题名使用的其
他任何题名，包括并列题名和缩略题
名等。
必备性：有则必备
可重复性：可重复
著录说明：

著录可代替政府信息题名使用的
其他任何题名。交替题名一般由短语
词组或一句话组成。

名称：title

标签：题名

定义：政府信息的正题名。

注释：一般指政府信息正式发布的题名。

必备性：必备

可重复性：可重复

著录说明：

一般将政府信息的正式题名，作为政府
信息的主要名称。资源名称一般由短语词组
或一句话组成。部分资源名称带有文号。

著录范例：

资源名称：2009年政府信息公开工作报告

题名

其他题名

著录细则

alternative



名称：classification

标签：分类

定义：政府信息的类别。

注释：

按主要内容、资源种类对政府信息进行的分类。
包括主题分类、题材分类、文种分类。

修饰词：主题分类、题材分类、文种分类

可重复性：可重复

著录说明：

著录政府信息主要内容、资源种类所分属的类
别。

著录范例：

例1：主题分类：科技、教育

例2：题材分类：政府公报

分类



定义：依据政府信息的资源种类进行的分类。
著录说明：

著录按照政府信息的资源种类进行分类的词汇。
著录范例：

例1：题材分类：政策法规
例2：题材分类：工作动态

定义：依据政府信息的主要内容进行的分类。
注释：出现多个主题词时，主题词之间用半角“；”
隔开。
著录说明：

著录按照政府信息的主要内容进行分类的词汇。
主题词以《国务院办公厅政府信息公开目录》对政
府公开信息划分的22个类别为依据。

题材分类

主题分类



定义：依据政府信息的公文形式进行的分类。
著录说明：

著录按照新颁布的《国家行政机关公文
处理办法》对公文类政府公开信息划分的15
个类别为依据。

文种分类

命令 决定 公告 通告 通知 通报 议案 报告 请示 批复

意见 函 纪要 决议 公报



名称：keyword

标签：关键词

定义：描述政府信息内容的词汇。

注释：出现多个关键词时，关键词之间用半角分号“；”隔开。

必备性：必备

可重复性：可重复

著录说明：

著录用于描述政府信息内容的词汇。

著录范例：

例1：关键词：农业部;农业科学;实验室;观测;名单;公示;科技教育

例2：关键词：保障;个人;检测;合格证书;年审;劳动;产品;信息中心;函;
参阅

关键词



名称：publisher

标签：发文机构

定义：信息公开机构。

注释：发布公文的行政实体。

必备性：公文必备

可重复性：可重复

著录说明：

著录机构的全称。

著录范例：

例1：发文机构：中华人民共和国国家中医药管理局

例2：发文机构：中华人民共和国国家煤矿安全监察局

发文机构



名称：document number 
标签：文号
定义：文件编号。
注释：文件制发过程中由制发机关、团体所赋予文件的编号。
修饰词：原始文号
必备性：有则必备
可重复性：不可重复
著录说明：

按公文的标准格式著录，由发文机关代字、发文年份和文件顺序号
三个部分组成，一般采用××„××‟××号的著录方式，年份使用公
元纪年，在“„‟”内用阿拉伯数字标注。若几个机关联合行文，只标
注主办机关发文字号。
著录范例：
文号：国办发„2008‟3号

文号



名称：date

标签：日期

定义：指与政府信息生存期间某一事件相关的日期。

修饰词：公文发布日期、来源网站发布日期、公文生效日期、公文废止
日期

规范档：日期取值自编码体系修饰词，以yyyy-mm-dd方式著录。

必备性：有则必备

可重复性：不可重复

著录说明：

著录与政府信息发布、生效、废止有关的日期。

如果有多个日期需要明确标注，可重复该元素。

著录范例：

例1：公文发布日期：2012-02-13

例2：来源网站发布日期：2012-01-06

例3：公文生效日期：2012-05-01

日期



必备性：有则必备
可重复性：不可重复

注释：

指公文发布机构发布公文的日期，即条令本身的
发布日期，非网站上的公布日期，以yyyy-mm-dd方式
著录。

必备性：公文必备

可重复性：不可重复
著录说明：

用于注明公文发布机构发布公文的日期。在具体
著录时，对转发文件应著录转发文件的发布日期。

有文号的公文要著录此字段，没有具体的日期可
以把文号中的年份抽取出来放在此。

公文废止日期公文生效日期

来源网站发布日期公文发布日期

名称：issued-date of the source website
定义：指政府信息的来源网站发布资源
的日期。
必备性：有则必备
可重复性：不可重复
著录说明：

著录政府信息来源网站发布资源的
日期。在具体著录时，对转发文件应著
录转发文件的发布日期。

必备性：有则必备
可重复性：不可重复



HTTP://WWW.XMCIQ.GOV.CN/ZFXXGK/XXGKML/FLFG/JYJG/200908/T20090801_48045.HTM

实例分析

http://www.xmciq.gov.cn/zfxxgk/xxgkml/flfg/jyjg/200908/t20090801_48045.htm
http://www.xmciq.gov.cn/zfxxgk/xxgkml/flfg/jyjg/200908/t20090801_48045.htm


http://www.gov.cn/zwgk/2005-09/15/content_63637.htm

实例分析

http://www.gov.cn/zwgk/2005-09/15/content_63637.htm
http://www.gov.cn/zwgk/2005-09/15/content_63637.htm
http://www.gov.cn/zwgk/2005-09/15/content_63637.htm


附件
定义：资源内容以文件形式独立存在，可以是信息内容的部分或全部。
必备性：有则必备
可重复性：可重复
注释：（1）附件是与信息主体结合使用的独立存在的文件。政府信息

原文中标明为附件但不是独立存在的内容不作为附件著录，附件为超链
接形式的也不作为附件著录。

（2）附件包括三种形式：图片附件、文档附件和链接附件。图
片快照放在图片附件中，文本快照放在文档附件中。

附件管理



快照

定义：为应对网络资源的失
效，对政府信息的来源网页
进行的客观记录。

必备性：必备

可重复性：可重复

注释：(1)著录快照的名称，
命名规则见规范。

(2)快照有两种格式，

一种是图片格式，一种是网
页格式。

附件管理



1、安装.NET Framework 4.0

在文件夹中运行此程序进行
安装（选择默认设置）

程序安装成功



2、启劢程序

单击设置

双击文件夹里的 启劢程序



3、基本配置

按此设置

可自行设置

单击保存



4

单击该条数据的题名



5



6、输入网页地址

单击此按钮
复制网页地址至此处



7、快照

单击此按钮

稍等几秒钟，
完成快照



8、查看结果

网页文本快照

网页图片快照



9

单击此图标



10

单击此按钮



11

单击此按钮



12

选择要上传的图片

单击此按钮



13

单击此按钮



14

上传完毕后
单击此按钮



15

单击此按钮

此处需注意图片
排序是否正确



16

单击此按钮
选择模板



17

单击此按钮

选择相应分站的
图片快照模板



18

单击此按钮

模板已选好



19

右键单击该条数据的
题名，点击“发布”



20

正文内容已更改为原
网页的图片快照



常见问题
1.题名

原文中信息题名较长，采集不全，审核时需补全题名，
如问题集中出现，则应与国图工作人员联系，查看是否
为采集模板配置问题。

题名抽取错误，误将文号、索引号或其他内容作为资源
名称，如问题集中出现，则应与国图工作人员联系，查
看是否为采集模板配置问题。

重复数据必须是题名与URL都相同，才认定为重复。即：
信息内容相同但是有不同的发布地址视为两条信息。



常见问题

该信息中，误将文号作为题名：

其题名应为：“吉林省人民政府办公厅关于印发吉林省人民政府2014
年度制定地方性法规草案和政府规章计划的通知”，在WCM中，需要
对“题名”字段进行修改。



常见问题

2.文号

误将信息索引号作为文号。

HTTP://XXGK.HAINAN.GOV.CN/HI/HI0109/201306/T201306
03_968549.HTM

在此错误举例中，原网站该信息元数据将索引号作为文
号，但在数据校验中，需按著录规则进行元数据著录，
而不应完全参照原网站信息。



常见问题

3.发文机构

注意区分发文机构与信息来源
机构

如：关于做好2014年全民义务

植树工作的通知
HTTP://GOVINFO.NLC.GOV.CN/
HNSCSFZ/XXGK/ZSSLYJ/201402/
T20140220_4628777.SHTML?CL
ASSID=363

此信息中，信息来源为“长沙
市林业局”，发文机构应为“
长沙市绿化委员会”。

http://govinfo.nlc.gov.cn/hnscsfz/xxgk/zsslyj/201402/t20140220_4628777.shtml?classid=363
http://govinfo.nlc.gov.cn/hnscsfz/xxgk/zsslyj/201402/t20140220_4628777.shtml?classid=363
http://govinfo.nlc.gov.cn/hnscsfz/xxgk/zsslyj/201402/t20140220_4628777.shtml?classid=363
http://govinfo.nlc.gov.cn/hnscsfz/xxgk/zsslyj/201402/t20140220_4628777.shtml?classid=363


4.发文日期

区分发文日期和网站发布日期。

如上例，该信息中发文日期为：2014年2月13日

勿将原文中该信息来源网站的发布时间作为公文的发文日期。

常见问题



常见问题

5.转载来源与信息来源

编目应针对手头文献，各字段的内容都是针对这一条信息，

不要与其他信息混淆。如：文件经转发后形成新信息，可能具有不
同的文号、发文机构等。应基于此规则，对各字段的著录进行正确
区分。

类似这样的例子：在计生委网站发布的市政府发的文件



常见问题

6.不对一种

政府公报或
一个网站进
行编目，编
目的对象是
单条政府信
息。



7.信息源的选取以政府信息的

正文为主，信息发布机构或网
站编制的元数据可作为参考，
但由于对元数据语义理解的差
异，应慎重使用。

例1：
HTTP://XXGK.HAINAN.GOV.CN/
HI/HI0109/201308/T20130815_
1042518.HTM，此信息中元数

据的文号不对，经与正文比较
，该文号为办件编号。

例2：
HTTP://XXGK.HAINAN.GOV.CN/
HI/HI0125/201207/T20120725_
731727.HTM，此信息中元数据

的文号著录为“便函”，明显
不对。

http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0109/201308/t20130815_1042518.htm
http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0109/201308/t20130815_1042518.htm
http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0109/201308/t20130815_1042518.htm
http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0125/201207/t20120725_731727.htm
http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0125/201207/t20120725_731727.htm
http://xxgk.hainan.gov.cn/hi/HI0125/201207/t20120725_731727.htm


常见问题

8.关键词

雷达在采集数据时，已按照预设的参数进行了部分内容的自动编目，但
是由于网络资源发布的随意性、信息内容的多样性等原因，自动编目的
内容可能存在错误，需要认真校验。如：关键词为雷达自动抽取，校验
时需注意切词的准确性及合理性、关键词是否反映本文主题等。



有问题及时沟通

政府信息平台QQ群：278131457



谢谢


