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元数据仓储制作全流程
 整理资源



元数据仓储制作全流程
 制作样例数据



元数据仓储制作全流程
 提交样例数据

市馆 省馆 国图



元数据仓储制作全流程
 新建子栏目

第一步

点开资源库—元数据仓

储-联建元数据仓储，选

中图书馆名称，右键点

击新建子栏目



元数据仓储制作全流程
 新建子栏目

第二步

唯一标识填写省馆、下
划线、栏目名称。光标
移动至显示名称，系统
自动填写。存放位置填
写为唯一标识的拼音首
字母。



元数据仓储制作全流程
 新建子栏目

第三步

点击新建的子栏目，在
页面右侧栏目资源操作
任务中选择设置同步规
则，文档标题一栏中填
写${mingcheng}后确认即
可。



元数据仓储制作全流程
 设置视图

第一步

点击所需设置视图的子
栏目，页面下方选择视
图标签，点击页面右侧
的栏目视图字段操作中
的设置视图



元数据仓储制作全流程

第二步

根据资源类型，选择对
应的视图。勾选同步到
子栏目，确认即可。
（视图中数据库、图书、
图像、音频、视频、连
续性资源、文章、网页
为2014年联建新标准，
可直接使用。）

 设置视图



元数据仓储制作全流程

第一步

选中图书馆站点下的栏

目，点击页面底部的

“资源”标签，找到页

面右上角的“新建一条

记录”。

 制作数据-新建一条记录



元数据仓储制作全流程

第二步

选择页面右上角的“新

建一条记录”

 制作数据-新建一条记录
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第三步

在上图页面中填入元数

据信息（带红色星号的

字段为必备字段），点

击窗口下面的“保存并

关闭”按钮，即创建完

成一条元数据。

 制作数据-新建一条记录



元数据仓储制作全流程
 制作数据-从excel批量导入记录

第一步

点开资源库—元数据仓
储-联建元数据仓储，选

中图书馆中所需上传资
源的子栏目，点击页面
右侧栏目资源操作任务，
点击从Excel创建记录，
下载data.xls文件至桌面。



元数据仓储制作全流程
 制作数据-从excel批量导入记录

第二步

作为XML表打开，全选，

将单元格格式改为文本，
后将编辑好的资源粘贴
至对应字段中，作为
XML数据保存表格。



元数据仓储制作全流程
 制作数据-从excel批量导入记录

第二步

作为XML表打开，全选，

将单元格格式改为文本，
后将编辑好的资源粘贴
至对应字段中，作为
XML数据保存表格。



元数据仓储制作全流程
 制作数据-从excel批量导入记录

第三步

返回WCM7.0系统页面，

点击右侧栏目资源操作
任务，从外部导入记录，
选择之前保存的文件，
操作方式默认为由Excel
生成的XML数据文件，

点击确定，系统自动导
入成功。导入后，各馆
还需逐条查看记录，以
免出现乱码等问题。



元数据在WCM中的制作
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 制作数据-从excel批量导入记录

第三步

返回WCM7.0系统页面，

点击右侧栏目资源操作
任务，从外部导入记录，
选择之前保存的文件，
操作方式默认为由Excel
生成的XML数据文件，

点击确定，系统自动导
入成功。导入后，各馆
还需逐条查看记录，以
免出现乱码等问题。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-查看元数据

 选中图书馆下属子栏目，点击窗口下面的“资
源”标签，点击所需查看的元数据即可。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-修改元数据

 第一步，选中图书馆下属子栏目，点击窗口下
面的“资源”标签。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-修改元数据

第二步、选择上图中“编辑”列的“ ”按钮，
在弹出的对话框中进行修改。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-修改元数据

第二步、选择上图中“编辑”列的“ ”按钮，
在弹出的对话框中进行修改。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-删除元数据

第一步、选中图书馆下属子栏目，点击窗口下面

的“资源”标签。

第二步、找到有问题的元数据，拖动上图页面底

部的滚动条到最右边，选择“删除”列的“ ”

按钮即可将此记录删除。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-删除元数据



元数据在WCM中的制作
 制作数据-批量导出元数据

第一步，点开资源库—元数据仓储-联建元数据仓

储，选中图书馆中所需导出资源的子栏目，点击

页面右侧栏目资源操作任务中的导出所有记录，

点击确定按钮。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-批量导出元数据



元数据在WCM中的制作
 制作数据-批量导出元数据

第二步、选择导出为excel格式，取消同时导出文

档附件，根据所要导出的字段进行勾选。如需要

导出全部字段，则勾选全部。其中有些字段如创

建者、创建时间等为系统字段。完成后，点击选

择保存的地址即可。



元数据在WCM中的制作
 制作数据-批量导出元数据



元数据在WCM中的制作
 质检

 元数据制作完成后，导入平台前，需对此批元
数据进行质检，无误后才可以批量导入。



元数据在WCM中的制作
 抽检元数据。

 为保证导入时未出现乱码等问题，需对此批元
数据进行抽检。



元数据在WCM中的制作
 提交成果

10000条元
数据

质检报告



元数据在WCM中的制作
 结项证明

 任务年内所有项目数量及质量合格后，推广工
程将寄送验收证明给联建参与馆。


